EMPRESA INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL DEL ESTADO

/A ADELI

INFORME EJECUTIVO
Auditoria a la gestion documental
Direccién Administrativa y Financiera

Fecha Del 14 al 20 de diciembre de 2022

Objetivo Verificar que los instrumentos de archivo e instrumento de conservacion
documental se encuentren definidos en la entidad y operen segun lo establecido
desde la norma y lineamientos internos.

Alcance Esta auditoria abarca los instrumentos de archivo definidos por ley y su operacion
durante la vigencia 2022, asi m ismo, que se definan y apliquen lineamientos para
la conservacién documental.

Criterios eLey 594 de 2000: “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.”

e Acuerdo 39 de 2002: “Por el cual se regula el procedimiento para la elaboracion
y aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en desarrollo del articulo
24 de la Ley 594 de 2000".

e Decreto 1499 de 2017: “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015,

Decreto Unico Reglamentario del
Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido
en el

articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”.

e Decreto 1081 de 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario
Unico del Sector Presidencia de la Republica.”

elLey 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”

eDecreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”

e Acuerdo 04 de 2019: “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracién, aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion,
publicacién e inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD
de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD”.
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e Circular Externa 001 de 2020 Archivo General de la Nacion. “Lineamientos para
la administracion de expedientes y comunicaciones oficiales”.

e Circular Externa 3 de 2015 Archivo General de la Nacion. Directrices para la
elaboracion de Tablas de Retencion Documental.

Las demés que se deriven en materia de gestion documental y que sean aplicables
a la entidad.

Metodologia

Se realiza la revision del Programa de Gestion Documental y los instrumentos
archivisticos formulados para la entidad, asi como los avances en su
implementacion. Se llevan a cabo una serie de aclaraciones con el técnico
encargado de la gestion documental en la entidad con la finalidad de puntualizar
sobre algunos aspectos para tener en cuenta.

Resumen

Con la finalidad de lograr dar cumplimiento al objetivo propuesto en la auditoria se
establece la revision de lineamientos e instrumentos necesarios para la gestion
documental que se relacionan a continuacion:

e Se verifica el cuadro de clasificaciéon documental que contiene los cédigos
de las unidades administrativas, series, subseries y sus respectivas
codificaciones.

e Se revisan las Tablas de Retencién Documental correspondientes a las seis
(6) unidades administrativas susceptibles de tener adscrito dichos
instrumentos.

e Verificacion del Programa de Gestion Documental adoptado para la entidad
y cOmo se ha socializado los avances en su implementacion a través de los
diferentes estamentos.

e Se verifica el Plan Institucional de Archivo-PINAR vy las actividades
programadas.

e Los inventarios documentales.

e Elindice de informacion clasificada y reservada.

e El Sistema Integrado de Conservacion, solo en su formulacion.

e Procedimientos incorporados al sistema de gestion institucional.

Respecto al proceso auditor y su objetivo se concluye que, la Agencia de Agencia
de Desarrollo Local de Itagui-ADELI, ha establecido los instrumentos de archivo
necesarios, los cuales se encuentran operando conformemente, con la posibilidad
de efectuar mejoras que enriguezcan la gestion institucional.
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Revision a contradicciones de auditoria

Respecto al hallazgo “No se evidencian los informes periddicos sefalados en el
numeral 17 de seguimiento y monitoreo, de la Politica de Gestion Documental, con
la cual se mostrarian los avances en su implementacion”, la Direccion
Administrativa y Financiera relaciona evidencias sobre el cumplimiento de las
actividades que de alli se derivan y que tiene como objetivo desvirtuar dicho
incumplimiento. Para ello, se relacionan los informes de gestion trimestrales en
donde se encuentran los avances en los instrumentos de archivos y el Programa
de Gestion Documental, elementos constitutivos de la Politica sefialada en el
hallazgo.

Hallazgos:

Aspectos de mejora:

1.

La Agencia de Desarrollo Local de Itagii mediante Resolucion No.022 de 2019, adopto el
Programa de Gestion Documental y los instrumentos archivisticos para la entidad, sin
embargo, mediante acta No.1 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la vigencia
2022, se aprueban estos instrumentos sin que medie una modificacién o derogacion del acto
administrativo, por lo cual se recomienda verificar y realizar las correcciones pertinentes.

El Programa de Gestion Documental publicado en sitio web con enlace
https://www.adeli.gov.co/uploads/entidad/control/5a5af-programa-de-gestion-documental. pdf
tiene los numerales 4 y 5 vacios, correspondientes a glosario y bibliografia, con lo cual se
recomienda la revision para determinar si se trataba del documento final.

Coordinar con el responsable de la creacion del indice de informacion clasificada y reservada
para que se articule con la gestion documental de la entidad.

Si bien se estan presentando avances en la implementacion de instrumentos de gestion
documental ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, se recomienda hacerlo de
forma tal que se dé respuesta a las planeaciones establecidas desde el Programa de Gestion
Documental y el PINAR.

Incluir dentro de los procedimientos de gestion documental lo correspondiente al tratamiento
de las denuncias por presuntos hechos de corrupcion.
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Conclusiones | Se cumple con el objetivo propuesto, con algunos aspectos a mejorar.

Sol Beatriz Vasquez Tirado Carlos Adolfo Mufiez Londofio
Contratista Control Interno

Jefe de Control Interno
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