ACTIVIDADES

No. PLAN No ACTIVIDAD No ADICIONALES RESPONSABLES
1.1 |Elaborar o actualizar las Tablas de Retencién N/A  |[N/A Luis Sepulveda
12 Sensibi!izar alos fu.n,cionarios publicos en la organizacién NA  |na Luis Septilveda

de archivos de gestién
PLAN 1 i . . )
13 Org_:amzar I95 archivos de ges_tlon y elabor_ar o actualizar NA  |NA Luis Septilveda
los inventarios documentales (implementacién TRD)

1.4 [Revisién de transferencias documentales N/A  |N/A Luis Sepulveda
2.1 [Implementar el Programa de Gestién Documental N/A  |[N/A Luis Sepulveda
Gestién y tramite de las comunicaciones oficiales de la . .

22 entidad (notificaciones de PORDS) NiA — |NIA Luis Sepulveda
2.3 |Capacitaciones de gestién documental (PQRDS) N/A  |N/A Luis Sepulveda

PLAN2 2.4 [Revision, clasificacion y reclasificacion de las PQRDS N/A |N/A Luis Sepulveda
2.7 |Actualizacién de los activos de informacion N/A  |N/A Luis Sepulveda
28 Apoyp a la actualizacién del indice de informacion NA  |Na Luis Sepuiveda

clasificada y reservada
Implementar el Plan de Conservacién Documental que
34 ayude a mitigar los riegos gqcontrados en los NA  |Na Luis Sepuiveda
documentos, adecuando los depésitos de archivo de
manera 6ptima para la informacién
Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de 1. Revisién constant
almacenamiento de informaci6n e instalaciones fisicas: las instalaciones de
deposito y
almacenamiento  de
los documentos de|, . .
35 351 archivo  (humedad, Luis Sepulveda
hongos e
infraestructura en
general).
Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de 2. Monitored
almacenamiento de informacién e instalaciones fisicas: periédicamente  las
35 35.2 coancmnes Luis Sepulveda
ambientales de la
Entidad y sus
depdsitos.
Programa de sensibilizacién y capacitacién del Plan de[3.6.2 [2. Presentaciones y
Conservacion Documental campafias en los
diferentes canales de
3.6 comunicaciéon de la|Luis Sepllveda
PLAN 3 entidad lje.obre la
conservaciéon de los
documentos.
Programa de saneamiento ambiental: limpieza,|3.8.1 |1. Limpieza y
desinfeccién de archivos y unidades de conservacion desinfeccion de
espacios, mobiliarios
y unidades de
3.8 almacenamiento Luis Sepulveda
periédicamente.
(Apoyo de servicios
generales).
Programa de saneamiento ambiental: limpieza,|3.8.2 |2. Jornadas  de
desinfeccién de archivos y unidades de conservacion fumigacién de areas
3.8 de archivo con todas|Luis Sepulveda
las normas de
seguridad exigidas.
Programa de tratamiento de documentos en soporte papel|3.11.3 |3. Garantizar |
gestion de los planos
de manera 6ptima
3.11 para propender por|Luis Sepllveda
su conservacion
especial.
307 Elaborar, aprobar y publicar el documento final del SIC N/A N/A Luis Sepuiveda
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